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RILIEVO COMUNITARIO
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CODICE ENTE . CODICE MATERA
10945
COMUNE DI DELIBERAZIONE N. 53
CASELLE LURANI Trasmessa al Comitato Regionale di Controllo
- con elenco N,
in data
MeeiminALE
Verbale di deliberazione del Consiglio Comunale
Adunanza ordinaria di convocazione - Seduta

OGGETIO: Adezione ed approvazione del “Regelamento dei procedi-
menti di aggiudicazione delle forniture di valore inferiore alla

soglia di rilieve comunifario”.

L'anno millenovecento novantacinque addi dieci

del mese di povembre alle ore €% :200nela Sala delle adunanze consiliari.

Previa l'osservanza di tutte ke formalita prescritte dalla vigente legge vennero oggi convocati

a seduta i Consiglieri comunali. All'appello risultanc:

Pres. | Ass. Pras. | Ass.
Rancati Sergio 1 Sindaco
Vitali Giovanni 57 Consigliere
Carena Carlo 51

Raffaglio Mariangela  pI
Mattolini Giampaole 51
Ramaioli Giacomo ¥
Fanenti Gianluca 51
Lago Francesco Antonic 51
Aanzoni Santo Carlo o
Pozzozengaro Erminio BI

Rossini Giovanmni 57
Deserti Damiano 5T
Fassardi Francesco 51

Tolali

Partecipa il Segrefario comunale Sig.  Davide dr. D’Amico

il quale prowede alla redazione del presente verbale. Riscontrata fa vafidity della seduta

dal numero degli intervenuti, il Sig. Rancati Prof. Sergio - Sindaco-

assume la presidenze, dichiare aperta la seduta ed invita i Consiglio o deliberare sull'argo-

menio di cui all' oggetio sopra indicato, posio ol N. dell'ordine del giomo.

*{n. 05/0080/01 cat))

ait g




IL CONSIGLIO COMUNALE

VISTI:

~ iID.PR. 18 aprile 1994, n. 573 "Regolamento recante rorme per la semplificazione dei pro-
cedimenti di aggiudicazione di pubbliche forniture di valore inferiore dlla soglia di rilievo cor
munitario”, pubblicato sulla G.U. - serie generale - n. 237 del 10 oftobre 1994 ed entrato in
vigore it 9 aprile 1995;

=~ in potticolare Part. 2, comma 1, del D.PR. citafo, in base of quale le Amministrazioni sone fe-
nufe ad adoffare ~ enfro il @ luglie 1995 — le disposizioni regolomentari e le idenee misure érf
ganizzative atte ad adeguare la propria organizzazione ed a conformare i procedimenti disci-
plinati dal D.P.R. di cui trattasi ai principi della fegge 7 agoste 1990, n, 241;

RAWISATA la necessitd di adotiare tali disposizioni regolamentar?;

VIST! aliresi:

— il tesio del Regolamento in oggetto, predisposto dagli uffici competenti, disesssenceeatidgsic
i o XA O e X R XD R S R R R R R DS RN KRR R .

- lalegge 7 agosto 1990, n. 241,

— il Dlgs. 24 lglio 1992, n. 358;

- lo Statvic comunale;

UDITA la relazione di oo Sindaco-Presid¥ente.. . oo
ACQUISITT i pareri favorevoli, espressi ai sensi dell'art. 53 - legge 142/90, dal Responsabile
del settore inferessalo in ordine afla regolaritg tecnica e dal Segretario comurale softo 1 profilo

della legitiimita;
-Atteso che alla discussione sono intefvenuti i seguenti consiglieri:
Pozzozengaro, Capogruppf di minoranza.



CONVOT unanimi favorevoll;
DELIBERA

1} di adottare ed approvare 1| "Regolamento dei procedimenti di aggiudicazione delle fomiture
di valore inferiore alla soglia di rilievo comunilario” nel lesto formato di n. 38 amicole 3 allegati
e che si oiiegc; a presente afto per formarme parfe infegrante e sos!onzio!e;

2! di dare ato che lo stesso entra in vigore dopo I'esame, senza riscontro di vizi di legitimitd,
da parte dell'organo regionale di contrallo e la pubblicazione per quindici giori consecutivi

all’Albo pretorio del Comune.
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THOLOTY
DISPOSIZTONI GERERALL

Art. 1 Armbile di applicadone
I presente regolamsnto discipling, in attuazione del DP.R. 18 aprile 1994, n 373, i procedimenti di

aggindicazions delle forniture del Comwmne di Caselic Lurand il cul valors, compresi gii eventuali lavor di
installazione ed esclosa 'LV A, sia inferiore alle 200.000 unird di conto europes,

. It controvalore in monsta na_mmh dell'nmith di conto curopea, da assumere a base per la deferminazione

deif'iinporto di oni gl commea pracadanie, & pubblicats nefla Garzeiin Ufficisle delle Comunitd suropee nsi primi
oo , ¥ : b

ciomi di povembre ¢d ha J}F‘hﬁe per dus anmi dal 10 gennaio succsssive.  Fsso & alitesi pubblicate nella
(Gazzetin Ufficiale della Repubblica ifaliana a cura del Ministero dal tesoro.

. Per forpiture del Comuone st mtendone i confratii a fitolo oncroso avendi per oggeito Facquisto, la locazione

finanziaria, ia locazione, Iacquisto a riscatfo con o senza oprioni per acquisto, conchusi per iscritio lra
P Amministrazione corunals ed on foruitore.

. Al find del vispetic ded Bogti dimoorte indicati nel comma &
H

a3 pellipotesi col forniture avonti una durata deferminata ¢ concernenti 1a loeazione fnanziata, [a locasions o
Facquisto 3 riscatio di prodotii, se Ia dovata & ugualr* ¢ inferiore a dodict mesi, si considera if valore fotale di
stima per la durata dsf coniraito; nsl caso in cui tale durata & superiors a dodici mesi, si capsidera il valore
{otale comprendents Vimporto stitnato del valore residuo;

b) nellipotesi di confratti dei guali si appalesi indetenninata Ja durafs o pel cast in ool susgistano dubbi suila
durata medesima, si considera i valore mensile moltiplicato per 48;

¢ quando si fratia di contvatli che presentanc un caraftere di repolarith o che sono destingti ad essers rinnovati
el cotso di un periodo detenminato, deve essere prese come base per Papplicazions di tall limiti # valore
reale dei confratti analoghi, conclusi nel corse dei dodicl mesi o dellesercizio precedenti. Tale valore
dev'essere corretio, s2 possibile, per fenere confo delle modifiche, che, prevedibili in quaniith o valore, siano

sventualmente intervenute nal corso dei dodict mesi successivi il coniratte imiziale. La conezione dovrd
altresi esgerg operata in modo da tenere conto del valore di stima dei contvatti successivi conclugi nel corso
deWesercizio se il contratto iniziale & superiors 5 dodici mesi. Le modalith di vehuazone del contraiti non
poessono essere uiilizzate al fine di soilrarle alfapplicazione dal presente articolo;

d) per I forniture omogenss, che possens dar luoge & contratli agpiudicati contemporancaments per lofi
digtindi, deve essere preso come bage il valors di stima della fotalith dei Jonii;

¢} quande un confratto di fornitura preveds esprossameante dells opziom. deve esseire preso, come bass per
deterininare i valore di stima del coniraito, Fimporio tetale massimo antorizzato dell'acquizio, della locazions
tinanziaria, delia locazions ¢ dell'acquisto a riscatio, compreso i ricorso alle opzioni.

Art. 2 Fsclusiont
Sono esclusi dalia discipling del presente regolamento gli acquisti di beni ¢ o servizi in cconomia, oggetie di

apposifa regolamentazione, ¢ o foraiiure dichisrate segrefe o la cwi esecuziooe richieds miswe specisl i
sicurezza in conformitd s disposizioni legislative, regolamentari o amministrative vigenii.

. Restano gliresi escluse dal presente regolamento le minute spese conecernauti le spese posiali, telegrafiche,

telefoniche, valori bollaty, gli sbbonamenti s riviste, clornali, pubblicszioni varie; Iacquisto di gened di
cancelleria ¢ di materiale di consumo; Pacquisto di ricambi e secessort pier la riparazione di maccline per
scrivere, da caleolo, fotoriprodwtton, hardware, seceters; Paequisto di medaghic, targhe ricorda, coppe, bandiere
ed oggetti per premi m occazsione di solennith, fasie nazionali, manifesiazioni e ricorrenze varie e di
rapprssentan:ﬁ. per cerimoniz, mostre, eccetera.

- Ihwalote della fornitura o dell’acquisto di cui al precedente comuma 2 non deve in ogni caso superare I'imporio

semiestrale di Lire 8 miliond,

. Non ¢ mmmesso i frazionamenio della fornitura o deli’scquisto per rentrare nella discipling del comina

precedente,
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Art. 3 Procediments

1 procedimenti disciplinati dal presente regolamento sone conformati ai principi dzlia legge 7 agosio 1994, n. 241,

. In particolare:

a) 1 procedimento costiinisce lo stiumente indispensabile per Vacquisizione & tuthi pli element istrution
nzeessari per la formazione delta decisivne finale (accertamentt di fatto, valutazioni tecniche, ecc.), i mezzo
di garanzia dellimparzishtd dell Amvninisirazions comunale, it mezzo idongo ad assienrare a2 massima

efficacia del{'azions amministrativa, della qttﬁi*’ costituiscs strumento di con‘freﬁf;

b) l'azione amministrativa & sotioposta al principi di legalitd e di pubblicia od ¢ vincolais rgoresamente 3l
perseguimento dell'interesse pubblico;

¢) il procedimente deve concludersi con Fadozione, da parte del responsabile, di un provvedimenio espressa che
deve contenere la motivazione;

d) va individuaio it responsabile del procedimanto;

g) & riconoscito il diritto di accesso ai documenti aroministrativi a chivmque vi abbia interesse per la todela di
situaziont gluridicamente rilevangi, ol fine di assicurare la rasparenza dellattivitd amministrativa ¢ di favorime
lo svelgimento imparziale.

. 1 diritio di accesso agh aiti del procedimeanto & disciplinate dal titolo secondo del presente regolamento.

Art. 4 Responsabile del procedimento

. Responsabile dei procedimenti disciplinati dal presente regolamento & il Segretario comunale,
. Egli pud, con “determinazione”, individuare il responsabile di un procedimento nel funzionans preposic alfarca

‘QHIELZlItﬁ’Ei intaressata.

Art 5 Normativa antiinafia

. I coniratii sono stipulati previa sequizizions, da paite del responsubile dal procedimante, di apposiia dichiarazions

coin la quale il fornitore attesti che nei propri confionti non sussistono le cause di divicto, di decadenza o di
sospensione indicate nellallepato 1 ol D Lgs. 8 agosto 1994, 0. 590 e di non essere a conoscenza dell'esistenza
di tali cause nei confronti dei propri conviventi, nennnahvamente clencat. La sottoscrizione della dichiarazions
deve essere anienticata con Is inodalitd dell'art. 20 della lagge 4 gennaio 1968, n. 15,

. La dichiarazions di cui gl comma precedente non va acquisita per g stessi soggetti quande Pamministrazione ne

515 gi;’i in possesso sia pure per alive procedimanto.
. Par i contratti concernsnti Is fornitura periodica di beni ¢ servizi 1a dichimazione polrd, in via di muiotutela, essers
acguisits ogni aano,

. Per i contraﬁi il cui valore sia inferiore a cingoanta mifioni di fre. al neito delt'LV.A., nom & ricldesta Iz

dichisrazione di cui ai conumi precedentd, al sensi dell'art. 5, comina 1, della lepge 17 gennaio 1994 n, 47,

Att. 6 Programmazione

. Per avvigre tempestivaimente 12 procedure di acquisio di beni e servizd per it funzicimmento dogh ufiicd, o

responsabile del procedimento formula, entro il mese di gennaio di opni anno, un fabbisogno presunto calcolato
nella percentuals massima del'80 per cento dalla madia delle quutlm di beni acquistaii nell'anno picwde‘nte

. I responsabile def procedimento & tenuto a rappresentare le esizenze, al fing di rendere possibile Pintegrazions o
la correzione del fabbisogito presunto di cni al comma precedents.

Art. 7 Sottoscrizione del coniralto

.11 contratto & sotfoscritto dal Smdaco

Axt. 8 Spesa

. Tutic fe gpese relative al coniratto sono a tetals carico del fornitore, senza diritto a rivalsa.

4
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Art. & Pagamenii

Relativamnente ai coniratti disciplinati dal presents regolamento, FAmminisirazions comunale sinstte i mandall di
pagamento entro frenta giornd dalla data di presentazione della fattura, redatia secondo le norme in vigore ed
accompagnala dalla documentazions indicata nel confralio. quali le bollz di consegna da cul risultino in dala di
ricevimenio, il timbro ¢ la firma di settosenizions dellincanico del ricevimento dei prodetti

. I pagamenti, al pari delle appindicaziond sono disposti con deliberazions della Giunta comunale.

Art, 10 Rinnovo

. B vietato il vinnovo tacito dei contratti disciplinati dal presenie regolamento,
. { contratti stipulati in violazione del divieto di cui al comuna precedente sono mill
. Entre tre mesi prima della scadenza dei contratii, il responsabils accerts la sussistenza di ragioni di convenienza

e di  pubblico itderssse per la rinnovazions dai confratti sivssi 2, ove detia sussistenva sta veniicata, comunica
al conirasnie {a volontd di proceders alla vimnovazione.

. La rinnovazione é disposia con deliberazions defla Giania eopmmale,

At 11 Revisiona periodica  del prezzo

. Tutti i contratfl ad esecuzione periodica o continuativa deveno recars vna  clausola di revisione periodica del

prezze.

. La vevisione viene operata sulls base i una istruttoria condotia dal responsabili dell'acquisi-ione dei bend ¢

servizi ogpatto dal confratio sulla base dei dati rilevali  ed claborat daliflstituio nazionale di statiztica (ISTAT) ¢
pubblicati nella Gazzetta  Ufficiale della Repubblica italiana.

. In assenza dei dati di cui  al comma precedants, | responsabili sono tenuti  ad effettuare, almeno annuslments,

yicopnizioni dei prezzi di mercato.

. Hon sono soitoposti al preseritie parere di congmith i conbrathi conclusi con  Vaccetfazione, da parte del

fornitore, di ordinativi fino alla concorrenza delle quaniiid  asssima comyplessiva siabilita dal contraito ed ai
prezzi ¢ condizioni ivi previsti,

. Le controversie derivanii dali'applicazione del presente articolo sono davelute, in via esclusive, alla gimisdizions

del giudice amminisirative.

Art. 12 Verifiche peredichs

. La Ghmnta communale verifica ammualmente la funzionalith, 1a frasparenza, la speditezza dei precedmmenti

disciplinati uel presente regolamento ¢ propone al Censiglio comunale le eventuali nisure necessanis
all'adeguamento delia relativa disciplina i principi ed alle norme contenute nella legpe 7 agosto 1990, n. 241,
nella legge 24 dicembre 1993, n. 537 ¢ nel presents repclameito.
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. Le modalith di accesso sono disciplinate dal vigente regolamento del diritto & accesso alle mfoimazioni ed

TTOoLO I
ACUESS0 AT PROCEDIMENTE

Art. 13 Duitto all'informazions
. Al fine di assicwiare la trasparenza dellaltivitd amministrativa ¢ di faverime o svolgimento Woparziale,
'amninisirazione comunale gmannsce a tuiti i cittadin, nelle forme previste dal vigente regolamento del diritto

di accasso alle informazioni ed 2 documenti amministrativi, i diriito aﬂ’mimmmwe syl attivits da ezsa svolla
per Iz forniture disciplinate dalfa presente normativa.

Art. 14 Sopgetti 2d oggelio del duiile di accesso

. L'esercizio del disiito di accesso ai decwnenti armministrativi & ricenosciuto 2 ehiungue dimostii, con tdonea ¢

specifica motivazone, di essere fitolare di un interesse personale ¢ concrsto per ls tutsls di situaziond
giridicamentte mlevanti.

Ant, 15 Accesso informale ed accesso formale

. 1 disitto di accesso informeale si esercita mediante richiesta, anche verbale, ali'ullicio competente a formare 'atio

gonelusivo del procedimento.

. T disitio di accesso formale si esercita mediante richiests in carta liber indifzzata al Sindace oppure ol

responsabile del procedimento.

documenti arrainistrativi, cui si 13 espresse riferimento.
Art, 16 Diffesimento dell’accesso

L'accesso allelenco delle ditie wsmunesse al procedimento instaurato per le forniwe di cui al presente
regolamento, & differite al momento in cui la gara sia siata espletals in quanie la sua conescenza pué
pregiudicare fa regolaritd defla gara stessa ed il buon andamento dell’azione amministiativa,
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. Gualora intenda agpindicare Ia forniturn

TITOLO I ‘
NORME IN MATERIA DI PUBBLICITA

Art. 17 Forme di pubblicitd delle gare

. L’ Amministrazione manifesta linfenzione di aggiudicars ung fornitura mediantz un bando di gara.
. I risultato della para va comunicato con apposito avviso,
. Thandi e gl avvisi sono:

- pubblieati mediante atfissions all'albo pretonie a<l Comung;

- pubblicaii, per esivaifo, su un quotidiane regionale avente particolare diffusions, quando la
fornitura & pari o supsriore a £, 50 milioni;

- redatii in conforvatd degli schemi di cui agli allegati al presenie regolamcnto.

3

. L'Awmministrazions, eniro quarantacingue giomi dallinizio dell'essrcizio finanziario, pud comunicars, con un

bando di gara indicativo, il totale delle forniture. per settore di prodett, che intende aggiudicare nel corso dei
dodici mesi successivi,

a tavore deliofferia sconcimicaments pin vaniaggioss, Pamunimstrazions
comiinied ke notizie di cui gl successivo mt 22, conna 1, letiera b,

Art. 18 Bando di gara

. 1l bando di gara & redaito, nel rispetio delle nonme che repolane ba materia, dal responsabile del I'arsa interessata,

il guale lo sotiostrive.

. Le spese di pubblicazione del bands di para sono a carico dell’Amministrazione comumnale.

Art. 19 Domande di partecipazions

L Avvenuta la pubblicazione dell'avvizse di gara, enire i termind ¢ con lo modalith dallo stesse previsti, le imprese che

Led

iitengono di avervi interesse ¢ di possedere i reguisifi richiesti, possone iolirare domanda per gssere arminasse ¢
partecipare alla gara.

. La domanda dewe:

) exsere redatta in carta da bolle di valore compeiente;

b} contenare tutte le notizie ed indicaziond richisste dal bando di pava, i modo chiare od inequivoco, ed essare
sottoseritta dal rappresentante lsgale dellimpresa o da persona legalments adorizzala a provvaders in s
vece,

¢) eventuali comreziont ed infepraziori debbono essere effettuate W forma chima ¢ comprensibic e
confrofirmate, per convalida, da colui che zotfoserive Fistanza.

. Alla domanda deveno essere allsgati i documenti richissti dal bande di gara in originale od in copia autenticalz

nelle forme ¢ da uno del sopgetti abilitati per legge. [ documenti prodotti siz in originale chie in copia, devone
gcssere di data valida rispetio al terming prescritio dal bande di gara. A find dslia scadenza dei termint previsti
per la validith del documenti si fi riferimento alla data vliima prevists per [a presentazions della domsuda.

. Scaduto i termine previsio per la ricezions delle domands, il Tesponsabile del procedimento inizia listruttoria

formale delle istanze pervenuie, per verificare il rispetio delle condiztoni stabilite dal bande di gara.

Art. 20 Aminissione od esclusione delle mmpress

. Le istanze che risultano in regola con lo prescrizioni ed i tormini fissati dal bando, sono da ammettere alla gara,

salvo che sussisfano paticolari impedimenti o motivi, risullanti da  docwmentarioni i Possesso
dell Anninistyazione o da provvedimenti adotiati dalla sicssa per inadempicnze rilsvanti, verificaiest In
occasiona di precedenti rapporti confrattuali.



2. Tl responsabile del procedimenio, sulla base deli'istruttoria fornmale delle istanze pervenute, propone alla Giunta
Comunale motivatamente ['slenco delle inipress mmumesse alla gara e quello delle ditie escluse, ehe sard ogpetio
di apposita deliberazione della Giunta Comunale stegsa.

3. I mancate invito di imprese che, rispondendo al preavviso di gara, abbiano chicsto di paitecipare &, da panis
defla Grumta Comunale, congruamenie motivato nella deliberazione di cui al comina precedents ¢ conmmicato
agh interessati.

4. Sono esclusi dalla partecipazione alle gare i fornitori che si trovino in una dells condiziont previste dapl arficol
11,12, 13 e 14 del decreto lepistative 24 hughio 1992, n. 338.

TITOLG IV
CEETRRI DI SCELTA DEL CONTRAFRNTE

Capo I - PRINCIPI GENERALL
Art, 21 Sisterad & affidanenio

1. Nelaggiudicare le fornitwre, PAnuninisivazions provveds, nel rispetio delle nomme regolanii le procedurs,
medianie gare avent la ferms del pubblico incarico, delia Heitazione privata, Jell Appalio-concorse e daila
iraitativa privais

2. L' Amministrazions pud ricorrere alla licitazions privata ed ail’ Appakic-coucorse in casi debitamenic mofivath, In
particolare, tali forme sono gustificate:

a) dalla necessitd di rispetiare vn equilibiic fia il valove deila formitura ed i cosli delia procedora:
b) dalla natura specifica dei prodoiti da fornire.

3. La scelia del sistema di affidamento, nellambito delle norme vigentl in mateiia, & di competenza della Gionia

cormunale.

Axt. 22 Criteni di agriudicazione

1. Le forniure previste nel presente regolamento si posseno agpiudicare in bass  ad uno dei seghienti criferi:

5) al prezze pii basso, qualora la fornitura oggetlo del contratto debba essere conforne ad apposii copiiolati o
fogli-prescrizioni o disciplinari fecnich;

by-a favere dell'offerta cconcmicaments pit vantaggiosa, valuabile in base ad elementi diversi, variabill g
scconda dells patura deffa prestazione, qualt il prezzo, il termine di esecuzions ¢ di cousegna, il coste di
uiilizzazione, il rendimento, la qualith il caratfere estetico e funzionale, il valore tecnico, i servizio
saceessive  alla vendila ¢ Vassistenza teemica. In questo caso, 1 cilferi che vemmanno spplical per
laggiudicazione della fornitura devono essere menvionati nel capitolato d'oneri (foglio preserizioni) ¢ nel
bande di gara, possibilmente. nal'ording decrescente di importanza chie & loro attiibuiia,

2. Qualora talune offerie presentine un prezzo manifestamente ¢ snormalmente  basso rispetio alla prestazione, il
responsabile del procedimento, prima di properre  laggindicazione, pud chiedere all'offerente le neecssaris
glustificazioni ¢, qualora queste non siano ritennie valide propone olla  Giunta conmnale di rigetiare Fofferta
cori  provvedimanto motivato, escludendolo dalla  gara,

3. T responsabile  comuuMea, eniro dieci giomni dalPapprevazione delle risulianze della gara, lesito di essa
all'apgiudicatario ed al concorrente  che sepue nella graduatoria.



o

[

3.

i.

Capo H - PUBBLICO INCANTO

Art 23 Procadimento

. T pubblico incanto costintigee il procedimento con il quale 'amministrazione  tende pubblicamente noti Yoggetto

¢ le condizioni del coniratto a cui intende addivenire, riceve lz offerts dai concorrenti ed ascsila come
contraenie colil che ha presentato ['offerta migliore.

. 1.e tasi della procedura di pubblico meanto sono le seguenti:

a) deliberazions a conirattare che approva il bando di gara per il pubblico incanto e la sua pubblicazicne;
b} amenissione dei concorrenit;

¢} effettuazione delffincanto;

d} aggindicazions della fomitura.

.11 bando di gara  Vatto fondameniale della procedura del'asta pubblics e le sue condizioni cesGiuiscons le

regole che disciplinano I'effettuazione della gara.  Esso costiftises linvite a presentarc offerts alle condiziond
nello stasso previsie: deve  essere redatto in forma seritta a pena i pullith & firmate dal Sindaco.

Art. 24 Metodi

. Tl pubblico incanto, secondo Vimportanza della fornitura, pud essere effelinato con vite dei segneniit meiodi:
I gl

a) per mezzo di offerie segrete da confrontarsi con il prezzo base indicare nell'avviso ¢ garg,

by per mezzo di offerie seprete da confrontarsi con il prezzo magsimo o minime indicalo in una schieda segreta
defl’ Amministrazione, compilata dal segretario/rasponsabile di seiiore;

&) per estinzions di candela vergins.

. Per Yeffattuazions dellincanto i applicano le disposiziond d&i cui agli articoli 69 ¢ seguenti del regio decreio 23

maggio 1924, n. §27.
Capo I - LICITAZIONE PRIVATA

Art. 25 Definizione ¢ procedimento

. La licitazions privata & una gara a concorso limitato, alla quale partecipano le ditte che, avendons fafla richissta ¢

possedendo i requisiti previst dal bando, sono state invitate dal responsabile deli‘area interassata,

. Le fasi essenziali del procedimento, regolais dalie disposiziond di lepgi vigenti, sono le seguenii:

a) adozione della deliberazions dalia Glunta commnpals,

by pubblicazions dell'avvise di garg;

e} presentazione delle domands di partecipazione;

d) adozione della deliberazione di anwnissions e di motivata esclusione dall'invite alfa gara;

¢) diramazione dellinvito ai richizdenti ammessi alla gara;

{) mvio delis offerts ¢ documentazioni da parte dei concorrenii;

g) procedure di gara con verifica dei docunienti, smmissione ed esclusione delofferia, proclamazione dellesito
della licitazione, ’

La licitazione privaia & disciplinaia dal regio decreio 2 maggio 1924, n. §27, contenente le nonme di athiazione

del regio decrete 18 novembre 1923, n. 2440,

Art. 26 Invito a licitazione privata
Gl invitt 2 presentare Pofferta per la licitazione privata sono dirsrnati ¢ sotfoseritti a cura del responsabile

interessato, simuliancamente, a fuitfe le imprese anumnesse a patecipare alia gara, a mezzo di letiera accomandafa
postale AR

2. T termine per la presentazione dell'offerta non pud essers, di norma, inferiore a venii giomi liber, decorranti

dalla data della istiera di mviio.
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. Gl invili devono essere divamati entro cendovenii giorui dalla pubblicazions dellavvise di gara. Scaduto iale
terining, & rinnovata la procedura di pubblicazions,

T termnini indicati nei comimi precedenti sone quelli minimi previsii per Ia presentazions delle offerts ¢ s'intendono
fiberi e ciod compuiali escludendo sia il giomo di spedizione della kettera d'invite sia quello previsto per I
preseniazione delle offerte.

Eniro il terming per la presentazione delle offerte indicato neila lstiera d'invite, il plico conienenic 1a
docwmentazione richiesta e Vofferta deve pervenire direiamente o mezzo Servizio Postale Statale con
esclusione di gualsiasi aliri mezzo al Comune Ufficio Protocollo, 2 pena di esclusione dalla gara. I termine
predeito & perentorio ¢ le offeite che perverranno dopo la scadenza per lo stesso fissata neli'inviio, non petranig
casere amimesse alla gara,

. La lettera dinvito spacifica i documenti da presentare, conginntamente all' offerin, 1 riprova delie dichizrazion

concernenti inesistenza delie canse di eschusione ed il possesso dei requisitl richiesti per partecipare alla gara.
Tn essa vengono richiesit { documenti previsti dalla normativa vigenis,

Art. 27 Aggindicazions

. L'aggindicazions diventa efficace per Famministrazions dopo 'approvazions da parie della Giunts comunale:
. L'approvazione pub esserc nsgaia

a) allorchs Pofferta sia talmente bassa da faria titenere non congrus e da far tamere  preconceita volonta della
ditta di sotirarsi agli obblighi derivanti dal coniratio;
b} per vizio silevate nelle operaziont di gara.

Art, 28 Comunicazione all'aggindicataris

. Tt responsabiie del procedimento comumnica, nel termine di cui o precedente at. 22, comma 3, Pesiio della gara

all'zpriudicatario =4 al concorrente che segus nella graduatoria delle offerie.

. L'aggindicataric deve presentars enfro il tarmine assegnsto la documentazions richiesta.  Ove non provveds,

ovvere provveda in modo non conforme, la Ginnta comunsle con atto motivate, amuila Fageindicazions ed
agemdica la fornitura al concervente che gegue nells graduatoria.

Art, 29 Pubblicazione esito licitazions

. T responsabile del procediments, prima della stipula del contratte, anche nsi casi in cui aggivdicazione &

svvenuia mediaite tratfativa privata provveds, con le modshith previste per Is pubblicith del bando di gara, aila
pubblicazione delfelenco degli invitati ¢ dei partecipanti alla gara, del vincitore o prescelto, del sistenua di
apriudicarions adottate, delfimporio di aggiudicazions della fornihua, dei tempi di sffetiuazions, del nommative
del responsabile del procedimento.

Capo IV - APPALTO-CONCORSO

Art. 30 Commissione giudicattice

. 8i compone di:

7y Segretatic Comunale- Presidenie;
b} duc dipendenti del' Amministrazione comunals.

_La nomina defla commissione & di commetenza defla Giunta comunalz, che preciss in quale misura devone essers

compensafi i membri di cvd al comma 1, ed & nominata nella prima rivnione utile dopo la presentazionc delle
offerie.

. La cormimissions si ispira nal sno operato a criteri di funzionalitd ¢ d&i efficienza. Per Io legalith delle adunanze &

necessaria {a presenza di tutt i membri.

. L sedute della commissions non sono pubbliche. Le votazioni sono rese infmma palese ¢ venzeno adoliale a

maggioranza assolnta di voti.
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5. La commissione conclude i suoi laverl esprimendo il parere in merilo allaggindicazions, a seconda dei casi,
deli’ Appalto-coneorso, La cormmissione pub snchs esprimere parere che nessuna defle offorie presenfals @
meritevole di essers prescelia

. 1l parere dslla commissions non & vincolante per Vamministrazions che pud non proceders alla aggiudicazions

- . . - . . .
Aallo Fresdbira oin a paviea dells  acraccioae naprnmf-’: dalia onsea nrecacks  Aoella celiiziams alta  rdalin
1heERZ AALFIZARLINNGY SRS AL mSRiiIE LIWRE  LnnelSiva USRI woinda LA BprLerd PRRYRRGE MBARARE ALMELAtAR B TRA:EEIE TE4REE

cormmissions, sia per alfre motivate ragioni d'interesse pubblico.

. 11 capitelato speciale d'appaltc o # bando di gara devono indicare ordine di importanza degh elementi di
valutazions delle offerte tali ds consentire di individuare con un unico parametro numerico finale Pofferia pid
vaniaggiosa.

9. La commissions giudicatrice svolge 1 propri lavori nel terraine di guattro mesi dalla dain fissata per ia

presentazions dalle ofierie.

10. La cornmissions. al termine dei lavord, forma una graduatoria delle offerte dalla gusle risulta Pordine di merifo

dei concorvenii.

s

e}

Art. 31 Bando, avvise ed invito all’ Appalio-concorso

1. Per il bande, avviso ed invite alla gara ¢ le procedure di ammnissione ad esclusione dei concorrenti dalla pars, 51
applicano le disposizioni degl articoll precedenti, tenuto conte dsife parficolmi modalits con le qual s legge
disciplina Appalio-concorso.  bando di gars deve essere redatio in conformita delia nonnaiiva vigente.

2. L'invite alla zara, oltre a contenere tali particolan modalith dovrad essere comedato dalia docomentazione tecnica
ed economica necessaria alle imprese conrcorrent per formulare la loro offertn, secondo le esigenze nefla siassa
documentazione rappresentate dall’ Amministrazione Comunale.

Art. 32 Aggindicazione

1. Ti Presidente delia cormmissions trasmeite 2l Sindace il verbale dal quale risulia lo svolgimento ¢ Vesito dai lavori
dalla stessa effetiuati ¢ Ia proposia conchisiva espressa dalla cominissione.

2. Qualora Tamiministrazions ritenga di fare proprie ls valutaziond ¢ di dare corso alla csscuzione dell'offeria
prescelia, vi provveds mediante atlo deliberativo(adotiate con Posservanza delle disposiziont di cui aghi artt. 33 ¢
55 della legpe 8 piugnoe 1996, n. 142),

7. L’Amministrazions, senza entrare nel merito del piudizio fecnico defla commissione, pud  valatare
discrezionatmente le tispondenze dei wisuitati dell'appalio concorso in relazione alls proprie finalitd, decidende
invece, in base a precisa motivazione, di non dare esecuzione allf'o{ferts prescelta.

Capo V - TRATTATIVA PRIVATA
Ari. 33 Trattativa privata mediante gars informale

1. Poszono essere affidate a trattativa privata, mediante gara informale alla quale devono sssere invitate shineno tre
ditte, forniture:
2} quando gli incanti ¢ le licitazioni siane andati deserti o si abbianc fondate prove per ritsnese che ove si
sperimentassero andrebbere deserti;
i) quendo Turgenza delle forniture ¢ degh scquisti sia obiettivamenie tale da non consentire lindngio degh
incanti ¢ della licitazions;
¢) quando si fratii di quantitativi e valori limitati ¢ tali da non rendere convenienie i ticorse aila lickazione
privata in relazions alla necessith di rispetiare un cquifibrio fra il valore delfappalto ed i costs dzila procedura;
d) quando ricorrono speciali ed eccezionali circostanze per le quali non possono essere utilmente esepuite ie
altre procedure per la scelta del contracnte previste dalla legislazione vigente.
&) In ogni caso quands il valere della fornitura & inferiare a Tire 30 milioni {esclusa F'LV.A. ed cveniuali spase
tacniche)
2. N ricorso a tale procediya va congruamente motivaio nella deliberazione.
3. Mon & ammesse il frazionamento delle forniture o degli acquisti per rienirare nella discipling della ietiera &) dal
commg 1.

1
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Art, 34 Modsalith di svolgimento della gara informale

. Per Pespletamento della gara informale, si seguono le modalith previste per la livitazione privata, con esclusione

delie relafive siretie Tormalith

. La scelta delle ditte da invitare alta para informale 2 effetiuata, con criterio di rotazione, dal responsabile dell’area

imterassata ¢ ngl numero di glmene tre concorrenti.

. L'nvite oila gara informale deve essere inviato & mezzo di raccomandata postale con ricevata di ritomo oppure a

mezzo Tax con conferms di deavula,

. Gli invil devono essere spediti, di norma, agll interessati almenc diecd giorrd prima della scadenza indicata nella

lettera di invite,

Le offerie da preseniarsi diretiaments o a mezzo del servizio postals o recapito auterizzate, in busita ehiuss
sigillata con ceralacca oppure controfivmata uei lembi di chiusura, portants Yannotazione del glomno ¢ dell'ogpeite
della gara devono essere indirizzate sl Comune e devono pervesiie eulro il termine perentorio indicate nella
Jettera di invito, a pena di sschusions,

La gara informale sf svolge davanii ol responsabile dof procedimente ed a due festimoni scelfi dal responsabile
medesimo.

1l responsabile pud farsi assisiere da 1w alivo dipendeute delle stesso ufficio con funzien di segretario.
. Delle operazioni di gars viens redatio processe verbals firmato dal Presidents, dai fesiimont ¢ dal segrelniio, 1

verbale viene conservato presso l'ufficio che ssperisce la gara.

. Por particolari tipi di prestaziens il conivatic pud essere aggiudicato a favors del concorrenie che he presentaio

Foffarta pint vantagpiosa tenute conto delia qualith dei beni o dei servizi offerii, olire che def prezzo. In tale caso
Ia Isitera di invite deve indivare che V'aggiudicazions verrd effettuata col suddstio criterio,

10. T Comune, nallambito della medesima gara, pud affidare a pid ditte Je diverse parti in cul eventualmente si

articoli una nnica fornitura quatera le diverse offerte per o singole parti dsultine pit vantaggioss sotto il profilo
della qualith oppure del prezzo, L letiera di invito deve precisare tale facoltd

11 Lz ditts daveno gssers in possesso dei requisiti necessari per la partecipazione agli appalii di pubbliche fomiture

1.

e servizl Tali requisiti vanno acceniati dal responzabile del procedimento prima della foimulazione dell’elsnco
delle ditte da invitare, Per Iz normativa antimafia, si fa rinvio alla normativa vigenie ¢, ove necessario, la
comunicazions va acquisita prima della stipularions del coniratio.

Att. 35 Traitativa privata senza gara informale

Possono sssere affidate a trattativa privata senza gara informals, con deliberazione congruamente mofivata,

forniture:

a)quando la gara informale sia andata deserta o si abbiano fondate prove per iilencte che ove si sperimentasse
andrebbe deseris;

byquando si tratii di beni, Ia cni produzione & garantita da privativa industriale, o per la cul natura pon ¢
possibile promuovers il concorse di pubbliche offerie;

&) quando si trart & acquisto di macchine, strnenti od oggett che una sola ditta  pub fornire con i roquisiti
tecnicl ed il grado di perfezions richiesti;

dy quando Yurgenza delie forniture e degli scquisti sia obiettivamente tale da non consentire Tindugio dells gara
informale in racions di eccezienals mipenza risultanfe da avvenimenti imprevedibili per il Comuns & non
imputabili 8d esso. In tal caso la fornitura deve essere limitsia all' importe sireliamente necessalo a
fromiepgiare emergenza;

&) quando si tratil di forniture complementari effetiuate dal fornilere originarie ¢ destinate at rinnovo pavzale di
forniture o di impianti di uso corrente o allampliamento di forviture o di impianfi esistentl, gualora i
cambiamento di fornitore obblighi il Comune ad acquistare dal materiale di tacnica differente, Fimnpiego o Ia
manntenzione del quale comporti meompatibilita o difficolta teeniche sproporzionate;

f) quando Tesecuzione della fornitura richieda misure spociali di sicuvezza e di segietezza conformity di
disposizioni legislative ¢ regolameniaii vigenis;

&) quando si tratti di forninire complementari non considerate nel coniratto originale ¢ che siano rese Necossaric
da circoslanze jmpreviste per I'esecuzione delia formilura, a cendizione chie siano affidaic allo stesso
confracnite € non possano essers tecnicamente ed cconomicamente separaie dalla prestazione principaie
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ovvero, benchd separabili, che siano sireftainenie necessarie per # completatnente delia fornitura e che i loro
ammontars non supe i 50% dell'importo del coniratio onginario;
hy quande si tratti di formiure mimtee ed vrgeii.
. 1 soggetii at quali sono affidati e forniture ¢/fo i servizi a trattaiiva privata deveno posseders i requisiti di legee
per Vageindicazione di appalii di ugnale importe medianie pubblico incanto o Kellazione privata.
. Messuna fornitura o servizie pud essere diviso in pit affidamenii af fine del'applicarione del presente arfizole.

TEFOLO IV
DISPORIZION] FINALL

Art. 36 Centrolli e sanziont
. I oservizio di controllo interne, istituito ai sensi delfart. 20 del deercie lepislative 3 febbraio 1993, 0. 29 =
succassive modificazioni, compie annualinente nilavaziond sul numero complessive del procedimend
aggiudicazione di forniture non conclosi ento § fermind previsti,
. L'inesservanza dei termind prescetti pud essere valutaia ai flni delfapplicazione delle misure previste & carico dai
responsabili delle aree dall'art, 20, commi 9 ¢ 10, e deliait. 59 det decreto legislative 3 febbralo 1993, n. 22 ¢
sticeessive modificazioni.

Axt. 37 Abrogazione di norme

. Dialla data di enfrata in vigore del presente regolamento nen si applicanoc le alire disposizioni incompatibili con
ess0,

Art. 38 Enirata in vigore

. 1l presente regolamento entrerd in vigors dopo 'csame, senza rifievi, da parie dsli'Organo regionale di controflo e
la ripubblicazions per quiadici giorni consecutivi all'albo pretoric del Comune,
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