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PARTE I

DISPOSIZIONI GENERALI

CAPO 1

FDIRITTI DI ACCESED

Ayt 1
Fontt ¢ finalita

0 presente regolamento determina le misure organizzative per 'attuazione dei principi
affermati dalla legge 0% giugno 1990, n. 142 ¢ delle disposizioni stabilite dalla legge 07 agosto
1990, n. 241, dal DP.R. 27 giugno 1992, n, 352 ¢ dallo Statuto Comunale, per assicurare la
trasparenza e la pubblicita deilattivits amministrativa ed il suo svolgimento imparziale, attraverso
[esercizio del diritto di accesso agli afti, ai documenti amministrativi e alle informazionl
possesso dell’ Amministrazione e dei soggetti che gestiscono, per concessione della stessa,
pubblici servizi comunali.

In conformitd 2 quanto stabilito dall’ari. 7 della legge 08 giugno 1990, n. 142 tutti ghi atti
dell’ Amministrazione comunale sono pubblici, ad eccezione di quelli riservall per espressa
indicazione Ji legge o per effetto dei provvedimenti di eui al successivo art. 18 . Il presente
regolamento assicura ai cittadini, singoli ed associati, il diritto di accesso agli atti amministrativi
e, in generale, alle informazioni di cui & in possesso | Amininisirazione, per rendere effettiva ¢
consapevole la lore partecipazione all’attivita del Comune.

11 regolarmento assicura altresi il diritto di accesso ai documenti amministrativi formati o
stabilmente detenuti dall’ Amministrazione commnale o dai concessionad di pubblici servizi
comunali, a chiungue vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ai seny
degli artt. 22 e 23 della legge 07 agosto 1990, n. 241,

1l diritto di accesso si esercita con riferimento agli atti del procedimento e anche durante il
corso dello stesso, ad ecccezione degh atti preparatori mel corso della formazione dei
provvedimenti di cui all’art. 13 della legge 07 agosto 1990, n. 241, diretti all’emanazione di atti
normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione (es.. Regolamentt,
Statuti, Ordinanze normative, Ordinanze, bandi di concorso, bendi di gara, Piaru Urbanistici,
Coramerciali ecc.)

I’esercizio del dinitto di visione degli atti del procedimento amministrativo, stabilito

dall’ari. 10 della legge 07 agosto 1990, n. 241, & assicurato ai soggetti nei confronti dei quali il
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provvedimento finale & destinato a produrre effetti ¢ 2 tuiti gli aliri che intervengono ai sensi degli
artt. 7 e 9 della stessa legge, nelia forma pit idonea a garantive la loro partecipazione consapevole
al procedimento stesso, da parte del soggetto competente tenuto ad effeitname istruttoria, 2

formere Vatto conelusivo o a detenerlo stabilmente, secondo quento stabilito dal suecessivo art.

24.



CAPO 11

SOGGRTTI DEL DIRITTI DI ACCESSO

Axt. 2

Soggetti del diritio di accesso alle informazioni e agli atti dell’ Amministrazione comunale

i.

Tl diritto di accesso alle informazioni e agli aiti dell’ Amministrazione comunale, dt cu

all’art. 7 della legge 08 givgno 1990, n. 142, & assicurato:

)

by

d)

a tutii 1 cittadini residenti nel Comune, dotati della capacitd di agire secondo 1'art.

2 del Codice Civile;

ai Consiglieri Comunali & agli aliri soggetti ai quali i} diritto di accesso ¢ garantito

da norme speciali, di cui all’art. 23 del presente regolamento;

ai rappresentanti delle:

associazioni ed istituzioni registrate per 'attivita di pariecipazione che
svolgono nel Comune;

orpenizzazioni di volontariato iscritte nei registri di cui ail’art. 6 della legge
11 agosto 1991, n. 266,

associazioni di protezions ambientale riconosciute ai sensi dell’art. 13
della legge 08 luglio 1986, n. 349,

ai rappresentanti delle:

{stituzioni ed associazioni di cittadini che hanno sede nel Comune e che,
pur non rientrando fra quelle in precedenza elencate, svolgono nel territorio comunale
attivits sociale, culturale ed economica di interesse generale;

persone giuridiche, pubbliche e private, che hanno sede o cenfro di attivita
nel territorio comunale;

alle pubbliche amministrazioni che siano interessate all’accesso alle mformazion

ed agli atti per lo svolgimento delle funzioni ad esse attribuite;

ad ogni altra persona fisica o giuridica, amministrazione, istituzione associazione o

comitato portatore di interessi pubblici ¢ diffusi che non abbia residenza, sede o centro i
attivita nel Comune e che richieda di esercitare i diritti di accesso sopra stabiliti per le finalita

e con i limiti previsti dal successivo art. 3.

La richiesta di accesso delle pubbliche amministrazioni deve essere effettuata da parte del

responsabile del procedimento amministrativo presso le stesse in corso o dal titolare dell’ufficio

procedente.
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Per le modalita di ammissione all’accesso degli aliri sopgeiti di cui al primo comina,
affettuati diretiamente od a mezzo di rappresentanti, tutori o curatori, si osservano le disposizioni

di cui ai successivi artt. 11,12, 13 e 14

Axt. 3
Soggetti ed oggetto del divitio di accesso at documenti anmministrativi

1 diritto di accesso ai documenti ammyinistrativi é esercitato da chiungue vi abbia un mieresse
personale e concreto per la tutela di situazioni ghuridicamente rilevanti, in conformita a gquanto
stabilito dall’art. 22 della legge 07 agosto 1990, n. 241,

1 diritto di accesso dei soggetti di cui al precedente comme é esercitato relativamente a1
documenti amministrativi ed alle informazioni dai documenti stessi desurnibili, il cul oggetto
correlato con Vinteresse, sopra definito, di cui il richiedente dimostri, con idonea e specifica
motivazione, di essere titolare.

Le disposizioni di cul ai precedenti commi si applicano alle smministrazioni, a350C1azZIoNt €
comitati portatori di interessi pubblici e diffusi, che dimostrino, con idonea motivazione, che
Pesercizio del diritto di accesso & necessario per la tutela degls interessi predetti.

Con la definizione “documenio amministrativo” si intende ogri rappresentazione grafica,
fotocinematografics, slettromagnetica e di qualunque altra specie del contenuto di documenti,
anche interni, formati dagli organi del Comune, o di atti di altre pubbliche amminisiraziont o,
comungue, di documenti stabilmente detenuti dall’Ente ¢ dallo stesso utilizzati ai fini della

propria attivitd amministrativa.



PARTE II

{ PROCEDIMENTI DI ACCESSO

CAPOI

MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 4
Norme generali

1. Con le disposizioni contenute nel presente regolamento, 'amninisirazione adegua Torganizzazione

comunale per l'attuazione dei principi e delle finalith di cui all'art. 1 e fissa le norme per
Jindividuszions dei sopgeiti che hemno il dovere di agsicurare il pieno e tempestivo esercizio dei

diritti del cittading.

Axi. §
Semplificazione dei procedimentl

1 Llesercizio del diritto di accesso ¢ assicurato mediante procedimenti amministrativi essenziali,

semplificati, da espletarsi in tempi presoriiti, secondo eriteri di economicity & di efficacia,
2. %i applicane, per gli adempimenti previsti dal presente regolamento, le norme di cul alla legge n.

15/68. 1 responsabili dei procedimenti di accesso ed i loro sostituti sono mncaricati dal Sindaco

delle Funzioni di autenticazione delle sottoscrizioni di cui all'art. 23, nonché di quelle previsie

dagli artt, 6 ¢ 14 delle predetia legge n. 15/68.

Art. ©
Owdinamento dell*accesso

1 Llesercizio del diriffo di accesso ¢ assicurato dalle ageregazioni strutturali ed orgarizzative che
costituiscono lorpanigramma del comune, cost come individuate nello statuto, e che in seguito

yerrunno denominate servizi/uffici.

9 Ciascun servizio & responsabile, nellambito delle proprie competenze, degli adempiment relativi
P prop P 2 P

allesercizio del diritio di accesso.



3. Rientrano nelle competenze dei servizi tutti ghi atti legati al complesso di informazioni, document:
o altro ancora, predisposti o stabitmente detenuti daghi stessi in relazione alle funzioni attribuitegli
dall'ordinamento del Comune.

4. La conferenza dei responsebili di servizio, coordinata dal Segretario Comunale, definisce 1l piano

operativo da attuarsi per assicurare in modo uniforme Fesercizio del diritto di aceesso.

Art. 7
Facilitazioni per I'accesse

1. [ servizi adottano misure organizzative atte a facilitare il diritto di accesso. In particolare s1
attivano per:
a)  elaborare prestampati ¢ moduli da mettere & disposizione dei citiadini per le richieste di
ACCesso;
b} la pubblicazione dei pil rilevanti documenti da essi elaborati da porre in visione in
huoghi  accessibili a tutts,
£) individuare soluzioni che consentanc di assicurare adeguate e semplificate tecniche
di ricerca dei documenti, in particolare con la predisposizione di indici e l'indicazione det
luoghi di consultazions;
d) la riscossione diretta delle tanffe da corrispondere per i rilascio di copie det

documenti.

Art. &
Pubblicita

i. Le misure organizzative adottate per il funzionamento del servizio di accesso sono rese pubbliche
mediante la stampa, l'affissione di manifesti ¢ attraverso gl altri mezzi di comunicaziorne.

2 Llinformazione deve essere essuriente ¢ tale da consentire una efficace conoscenza da parte della
cittadinanza del procedimento d'accesso.

3. Gli uffici predispongono idoneo materiale divulgativo da mettere a disposizione del pubblico.

Art. 9
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Segretario

1] coordinamento delle procedure, organizzazions generale def servizio di accesso ed il controllo
del rispetio degli adempimenti previsti dal presente regolamento spetta al Segretario. Egli adotta
tutti 1 provvedimenti necessari per rimuovere eventuali ostacoli o difficolia che possano insorgere

nellfesercizio del servizio, assicurando l'efficienza e Vefficacia dells prestazioni dei servizi.

Tl Segretario promuove incontsi periodici con i responsabili det servizi per la verifica dei risultati

oitermti, Fesame delle problematiche emerse € quanto altro attenga all'accesso.
1l Segretario risponde al Sindaco del funzionamento complessive del servizio e del livello delle

prestazioni in materia di accesso reso dai servizi,

Art. 16
1k responsabile del procedimento di accesso

. Responsabile del procedimento di accesso & il responsabile del serviziofulficio competente a

formare Vatto o a detenerlo stabilmente, o su designazione di questi altro dipendente addetio al
medesimo serviziofufficio. Nel caso di atti infraprocediraentali, il responsabile del procedimento ¢
parimenti il responsabile del serviziofufficio (o il dipendente da Iui designato) competenis
ol adorione dell’atto conclusivo ovvero a detenerlo stabilments.

I responsabile del procedimento cura direttamente i rapporti con i soggetti che richiedono
Iaccesso e provvede a quanto Necessario per Jesercizio dei loro diritti, con le modalita stabilite dal
presente regolamento.

Il responsabile del procedimento:

a) provvede diretiamente, in caso di accesso informale, al ricevimento della richiesia
di accesso, alla identificazione del richiedente e alla verifica della sua legittimazione ad
esercitare i} dintto;

b) riceve in caso di accesso formale diretiamente o tramite Fufficio relazioni con il
pubbiico, le richieste di accesso ed esegue gli adempimenti di cui al purito a;

c) cura la tenuta del protocello speciale sul quale registra le richieste di accesso di cul
al punio b), la scadenza del termine per dare alla stessa esito. la data di esercizio del dirtito o
della lettera di comunicazione di esclusione o differimento;

d) decide Tammissione delle richieste ¢ provvede a tutte le operazioni per Fesercizio
dei diritti di accesso, con le modalita ed entro i termini previsti dal regolamento;

&) comunica agli interessati l'esclusione e 1l differimento del diritto di accesso nei casi

11



previsii dalle leggi & dal ragolamento;
esercizio dei diritti di accesso secondo Fordine temporale di presentazione

£) digpone I
delle richueste,
o) registra sul protocollo di cut al punto ¢) gli estremi deghi aiti rilagciati 0 copia, sia

a seguito di richiesta formale che informale.

12



CAPOC 11

HSERCIZIO DEL DIRITTO D'ACCESSG

Art, 11
Identificazione e legittimazione dol richiedents

L'identificazione del richiedente viene offetiuata dal responsabile del procedimento di

aceesso:
a) per conoscenza diretta;
3] mediante esibizione di vno dei documenti di identificazione previsti gl arit. 288,

292 & 293 del regio decreto n. 635/40 e successive modificaziont;
c} mediante due festimond fidefacenti in possesso dei documenti di identificazione di
cui al punto b).
Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti, persone giuridiche, associazioni,
istituzion: od altni organismi devono dichiarare la carica nicoperta o la funzione svolta, cha
legittima l'esercizio del dintto per conto der soggettt rappresentati.
1 rappresentanti, tutort e curatori di soggetti intersssail all'accesso, devono dichiarare la loro

condizione ed il titolo legale dal quale la stessa é comprovata,

4, Nelle richuesta inviate con le modalita previste dall'art. 13, comma 4, il richiedente deve annotare 1l

B2

mumero e la data della carta didentita, se nilasciata dal comune, oppure allegare o irasmettere copia
di aliro documento d'identita valido. Nel caso in cut non abbia inviato gli elements d'identificazione
richiesti, I'mteressato dovra provveders personalmente all'accesso, esibendo n quel momento un

valido documento didentita,

Art 12
Accesso informale

Il dinito di accesso ad informazom athh e documentit ammimstrativi si esercita
prionitariamente in via informale mediante richiesta, anche verbale, al responsabile del
procedimento.

L'interessato deve indicare gli estremi del documento oggetto della richiesta, ovvero glhi
elementi che ne consentano Pindividuazione, specificare e, ove occorra, comprovare l'imteresse

connesso all'oggetto della nichiests, far constare Ia propria identita e, ove occorra, 1 propri poteri

13
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rappresentativi.

Non potranno ssere prese in considerazione richieste generiche che non consertano
inequivocabilmente {"identificazione del documento a cui si vuole accedere, fermo yestando i
dovere dell’ufficio competente di facilitame Pindividuazions.

La richiesia, esaminata immediatamente & senza formality dallo stesso responsabile del
procedimento, & accolta medianie indicazione delia pubblicazione contenente le notizie,
asibizione del documento, estrazione di copie, ovvero alira modalita idones.

Ove provenga da una pubblica anuninistrazione, & rappresentata dal titolare delt'ufficio

interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo.

Art 13
Procedura di accesso formale

Qualora non sia possibile I'accoglimento immediato della richiesta in via informale:

a) per i tempi necessari alla ricerca ed alla accessibilita degli atti da esibire ¢ da quali
estrarre copie;

b} per la necessitd di acoertare {a legittimazione del richiedente e verificare la sua
identitd, i poteri rappresentativi e g sussistenza dell’interesse all’accesso, i richiedente ¢
invitato contestualmente a formalizzare la richiesta di accesso, con le modalitd di cui al
presente articolo;

Al di fuori dei casi indicati al cornma 1, il richiedente pud sempre presentare richiesta
formale, di cwi Pufficio & fenuio 2 rilasciare noevula,

1l diritto di accesso di cui al comma 1, viene esercitato mediante la compilazione da parie
dellinteressato di una scheda predisposta dal Comune (Al B), formata da originale & copia,
messa a disposizione gratuitamente. Le cichieste di accesso sono presentate al responsabile del
procedimento presso il servizio competerte.

Tl diritto di accesso pud essere sserciteto anche mediante I'mvio, 8 mezzo postele, via
telefax o per rete informatica, della richiesta contenente i dati previsti dalla scheda di accesso

La scheda & registrata sul protocollo di cui altart. 10, comma 3, lett. ©), & copia della stessa,
completata della data di presentazione, del nurnero di posizione ¢ del timbro del comune &
restituita allinteressato per ricevuta.

Nella scheds di accesso o nella richiesia inviata con le modahits di cui al precedente terzo
comma, sono indicati:

a) il cognome, nome, luogo e data di nascita, indirizzo, telefono efo telefax del

richiedents,

14
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b} gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazione di conoscenza da
parte di un membro dell ufficio,

) Ja posizione di mappresentante legale, procuratore ¢ curatore, con Pindicazione del
titolo dal quale derivang tsh funzioni;

d) I"oppeito dell’accesso, con specificazione:

- delle informazioni richieste, tenuio conto delle norme richiamate al primo
comma,

- degli atti o documenii smministrativi dei quali si richiede la visione o la
copia, indicando i dati necessari per la loro individuazione e precisando, per ls copie
richieste, 1'uso che ne consente I"eventuale rilascio in esenzione dell’imposta di bello,
previsto dalla tabella B allepata al D.P.R. 26 ottobre 1972, n, 642, nel testo vigente,

- dell’eveniuale procedimento amministrativo nel quale 1 documenti sono
insariti,

Y, la motivazione prescritta dal secondo comma dell’art. 25 della legge 07 agosio
1990, n. 241; per i soggetti di cui all’art. 22 della stessa legge la motivazione & costituita
dall’indicazione dell’interesse, correlato ai conterrut dei documenti richiesti, per la tutela del
quale viene esercitato I"accesso.

Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizioni di cui all'ari. 12, commi 3 ¢

Art, 14
Accoglimento della richiesta

La decisione relativa all'ammissione delle richieste presentate ai sensi dell'art. 13 spetta al
responsabile del servizio competente.

1l responsabile del procedimento, in base alla scheda di accesso presentaia, provveds
immediatamente, alla presenza dell interessato:

a) all’ accertamento della sua identits e legitfimazione;

b) alla verifica delle registrazioni apposte sulla scheda, richiedendo le eventuali
integrazioni ed i chiarimenti ritenuti necessart,

c) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento per I'individuazione
dell’informazione, dell’atto o del documento amministrativo, richiedendo tutte le ulteriori
notizie eventualmente necessarie

1l responsabile del procedimento decide immediatamente | inammissibilita delle richieste

per le quali le indicazioni di riferimento non consentono di individuarne P'oggetto e la comunica

15
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Jivettamente all” interessato con annotazione apposta sulla copia-ricevuta della scheda.

Quando ail*esame della scheda il responsabile del procedimento rileva che sussistono
miotivazioni prescritte & che non ricorre aleuna condizione di esclusione o limitazione, comunica
all’interessato, (All. C), ammissione della richiesta ed 1 giorm dai quali potra effettvare
Paccesso, precisando it relativo orario.

Nel caso che risultino necessarie piti approfondite valutazioni delle motivazioni e
condizieni sopra indicate, il responsebile del procedimento avverte Iinteressato, con le modalita
sopra indicate, che la richiesia & sottoposta ad istruttoria ¢ che dal quinto giomo successive alla
presentazione egli potrd avere notizia, presso il suo ufficio, dell’esito della stessa e, ove questo sia
favorevole, effettuare Uaccesso richiesto.

Quando le notizie fornite con la scheda di accesso siano irregolari, incomplete o rendano
necessari chiarimenti, specificazioni ed elementi infeprativi, il responsabile del procedimento
invia all’interessato, entro dieei giomi dalla presentazione della scheda, richiesta integraliva
deitagliata, a mezzo raccomandata AR, telefax od altro mezzo idoneo ad accertarne la ricezione,
assegnandoglt quindici giomi dal ricevimento per provvedere; trascorso il termine di 30 giorni
senza che sia pervenuia risposts, il responsabile dispone la chiusura ed archiviazione del
procedimento. 11 termine del procedimento ricomineia a decorrere dalla data di acquisizione al
protocolle speciale della risposta contenente gli elementi richiesti.

I responsabile del procedimento adotfa i provvedimenti organizzativi necessari affinché
Paccessc avvengs con Uosservenza delle modalitd stabilite dal presente regolamento  per

Pagercizio di ciascun diritto.

2. Gl arit. 21 e 22 disciplinano le modalita dell'esercizio del diritto di visione e di rilascio di copie.

b3

Art 15
Termind

Tt procedimento di accesso deve concludersi nel termine massimo di 30 glomi , decorrenti
dalla data di presentazione o ricevimento della richiesta.

Nel computo dei termini previsti dal regolamento non si tiene conio dei giorni festivi per
calendario ¢ , per gli uffici che offottuano servizio per cinque gironi settimanali, del giornt i
sabato. Il Limite massimo di 30 glomi & invece riferito a 30 giomni di calendario, ConSecutivi,

Nei mesi di luglio ed agosto 1 termini previsti dal presente regolamento possono essere
prolungati fino al doppio di quelli ordineri, in relazione alla consistenza del personale presente
nells unitd organizzative e presso ufficio centrale del “Servizio”, se istituito. Non possono

comunque essere previsti tempi supertori al termine di trenta giomni stabilito dalla norma di legge
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richiamata nel primo comma.

CAPOIIL

ESCLUSIONI DAL, DIRITTO DI ACCESS0

Art. 16
Mancato accoglimento della richiesta

La comunicazione agli interesseti della esclusione o della limitazione o del differimento
dall’accesso agli atti, ai documenti amministrativi ed alle informazioni di cui agh artt. 17, i8e 19
& disposts mediante lettera raccomandata o notifica, spedita od effettuata entro il termine
ordinario stabilito per Paccesso (All. D).

Il rifiuto, la limitazione o i} differimento dell’accesso richiesto in via formale sono motivati,
a cura del responsabile del servizio, con riferimento specifico alla normativa vigents, alla
individuazione delle categorie di cui all’art, 24, comma 4, della legge 07 agosio 1990, n. 241, alle
circostanze di fatto per cui la richiesta non pud essere accolta.

Nel caso in cul Pesclusione dall’accesso riguardi solo una parte dei confenuti di un
documento, possono essere esibite in visione o rilasciate copie parziali dello stesso. Le copie
parziali devono comprendere la prima e I'ultima pagina del documento, con Iesclusione delle
parti delle quali non & consentita la conoscenza, le pagine omesse devono essere indicate.

Latto che dispone il differimento ne indica la dursia.

Con la comunicazione della esclusione o della limitazione dell’accesso interessato deve
essere informato della tutela giurisdizionale del disitto, dallo stesso attivabile seconde H quinto

conmma deli’art. 25 della legge 07 agosto 1990, n. 241,

Axt. 17
Eeclusione temporanes dal divitto di accesse
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Desercizic del diritto di accesso agli atti e documenti dell'amministrazions pud essere
temporaneamente escluso per effetto di una motivata dichiarazione del Sindaco in quanto risult
necessario vietarne lesibizione o la riproduzione, per un periodo di tempo limitato, al fine di
evitare con le foro diffusioni un concreto pregiudizio del diritto alla riservatezza delle persone, dei
gruppi o delle imprese.

L'esclusions temporanea & altresi disposta, Ove sia Necessario assicurare una temporanes
tutela agli interessi di cui all'art. 24, comma 2, delia legge n. 241/90, o per salvaguardare eslgenzs
di risepvatezza dellamministrazione, specie nelle fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione
4 documenti la cui conoscenza possa compromeitere il buon andamento dell'azione
ampmimistrativa,

1l responsabile del procedimento, qualora motivatamente ritenge che una richiesta di
accesso ad atti o documenti possa comportare nell'immediato un pregiudizio ai diritti di cws al
comma 1, sottopone Ia questione al responsabile di servizio, il quale, se conferma il giudizio n
merito, invia gli atti al sindaco per l'eventusle adozione del provvedimento di esclusione
tetmporanea dall'accesso.

Tl sindaco dispone Vesclusione temporanea dal diritto di accesso. Nel provvedimento sono
conterute le motivazioni che lo hanno determinato, il periodo del divieto, l'elenco dettaglisto del
provvedimenti interessati dal provvedimento e l'autorita elle quale pud essere proposto ricorso. I
provvedimento deve essere comunicato all'interessato mediante letiera raccomandata con ricevuta
di ritorno (AllL E).

I lesclusione temporanea di cui ai precedenti commi & disposta per Facoesso ai seguenti atit
ed alle informazioni daghi stessi desumibily:

a) nell'ambito delle procedure di affidamento degli appalti e delle concessioni:

- elenco dei soggetti che hanno presentato offerta nei casi di pubblict incanti,

fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerie stesse;

elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno
segnalato il loro interesse nei casi di licitazione privata, di appalto concorso o di gara
informale che precede la trattativa privata;

- progetti presentati dai soggetti che hanno partecipato alla gara fino alla
data di esecutivita detla deliberazione che aggiudica appalto o la concessione;

- verbali delle commissioni giudicatrici nei casi di gara con esame di
progetto fino alla data di esecutivitd della deliberazione che aggiudica lappalto o la
concessione o che comunque assume provvedimenti in ordine all'esito della gara; in tal
ultimo caso laccesso & riservato ai soggetti strettamente interessati al procedimento

rimanendo differito per gli altri soggetti alla intervenuta esecutivitd della deliberazione di
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b)

aggiudicazione definitiva, quale atto conclusive della precedente gara;

nell'ambito delle procedure per 'assunzione del personale, ghi atti ed i documentt
relativi fino alla data di esecutivita della deliberazione di assunzione; tale limitazione non si
applica al soggetto partecipante escluso nel corso del procedimento;

nell'ambito del procedimento per la concessione di sovvenzioni, contributi,
sussidi ed ausili finanziari e Yattribuzione di vantaggi econommici di qualunque genere a
persone ed enty, 1 documenti prodotti de terz, fino ella dete di esecutivitd dei provvediment:
CONCEssOr],

Deve comunque essere garantita agli interessati la visione degli atti relativi ai procedimenti

ammimistrativi la cul conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i loro intevessi giuridici.

Ayt 18
Esclusions dal diritio di accesso

I documenti non Possono essere sotiratti all'accesso se non guando essi siano suscettibili di

recare un pregiudizio concreto agli interessi indicati nell'art. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241

e nell'art. 8, comma 5, del DPR. 27-6-1992, n. 352. 1 documenti contenenti informazioni

connesse a tali interessi sono considerati segreti solo nell'ambito ¢ nel Hmiti di tale connessione.

Sono esclusi dal diritto di accesso 1 documenti amminisirativi formati dall’ Amminisirazione

comunale o dalla stessa stabilmente detenuti ¢ le informazion dagli stessi desumibili:

a)

o)

dy

quando dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica ed individuata,
alla sicurezza ed alla difesa nazionale ed all’esercizio della sovranitd nazionale, alla
continuitd ed alla cometiezza delle relazioni internazionali con particolare riguardo alle
ipotesi previsie net trattati ¢ nelle relative leggi di attuazione. Si osservano in ogni caso le
norme sul segreto di Stato stabilite dall’art. 12 della legge 24 ottobre 1977, n. 801,

quando possa arrecarsi pregiudizio ai processi di formazione, di determinazione e
di attuazione della politica monetaria e valutaria;

quando i documenti riguardano le strutture, 1 mezzi, le dotazioni, i} personale e le
azioni strattamente strumentali alla tutela dell’ordine pubblico, alla prevenzione e repressione
della criminalita con particolare riferimento alle tecniche investigative, alla identitd delle fotni
di informazione ed alla sicurezza dei beni e delle persone coinvolte, nonché all’attiviia di
polizia giudiziaria e di conduzione delle indagini;

gquando 1 docurenti riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, di

persone giuridiche, gruppi, imprese ed associazioni, con particolare riferimento agli interessi
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epistolare, sanitario, professionale, finanziario ¢ commerciale di cui siano in concreto titolard,
anche nel caso in cul i dati siano stati forniti al Comune dagli stessi soggetti a cui si
riferiscono.

Dal divieto di divulgazione di cui alla lett. d) del precedente comma sono esclusi gli atii det
procedimenti amininistrativi la cui visione & comungue garantits ai soggetti che la richiedono per
curare o per difendere { loro interessi giuridiei.

Nell'allegato “A” al presente regolamento sono fissate le categorie di atti sottratti al diritto
di accesso, per le motivazioni di cui al comma 1, nonché leventuale pertodo di tempo per il quale
sussiste il divieto.

In ogni caso | docwmenti non possono essere sotiraiti all'accesso ove sia sufficiente far
ricorso al potere di differimento.

L'esclusione assoluta del diritto di accesso viene promumciata dal Sindaco con proprio

provvedimento con le stesse modalita di eui al precedente art. 17,

Art. 18
Altri casi di esclusione e modalita particolari di accesso

I esclusa Ja consuliazione diretta da parte dei richiedenti dei protocolli generali o speciali, dei
repertori, rubriche ¢ eataloghi di atti e documenti, salvo 11 diritto di accesso alle informazioni, alla
visione ed alla estrazione di copia delle registrazioni effettuate negli stessi per singoli atti.

Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o di registri di atti, relativi ad un
periodo particolarmente esteso o ad un numero di athi nilevante, possono essere accolte solo se
hanno fine di studi e ricerche storiche, statistiche e scientifiche, Tali finalitd devono essere
documentate nella richiesta e lammissione & subordinata a condizioni che sono poste per evitare
difficoltd al regolare funzionamento degli uffici. La consultazione ed il rilascio di copie per
comprovati motivi di studio & effettuata con esenzione dall'imposte di bolle, previo pagamento dei

soli costi di riproduzione,

Axt, 20
Silenzio.rifiuto

Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla richiesta, questa s’ intende rifiutata od il richiedente
puo effettuare, entro i 30 giomni successivi, ricorso contro il silenzio-rifiuio al Tribunale
Ammunistrativo Regionale secondo quanto disposto dai commi 4 ¢ § dell’art. 25 della legge 07
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agosto 1990, n. 241.

Ricevuta notifica del ricorso CODUO il silenzio-rifiuto il Sindaco mearica il Segretario
Corunale di acceriare, nel tempo pits breve, con it dirigente deli'unita competente, i motivi per i
guali ja richiesia dell’ interessato non e avuto fempestiva risposts. n mancanza di incarico del
Sindaco, 1 Segretano Comunale che ha avuio conoscenza del 11C0TS0 & tenutd COMURCUS ad
intervenire.

Cualoie si8 acceriato che non sugsigievano smotivi di esclusione © differimento dell’ accesso,
il Segretario dispone, indipendentements dal ricorso pendents, i immediata AITIESIONS
all’accesso, dandone avviso all’intersssato con telegraming O telofax, Copia del provvedimento
adoitato  viene immediatamente depositata nelle  forme prescritie  presso il Tribunale
Amministrativo Regionale, per guanto previsto pell ultimo comma dell’art. 23 della legge G
dicembre 1971, 7 1034,

Nel caso che daghi accertamenti offettuati risulti che spcondo le norms di lepge ¢ del
presente regolariento now & congentito 1’accesso ai documentl richiesti, 1 Jegretano siferigce al
gindaco ed alla Gionta Comunale, per 12 costituzione a difesa del Comune nel giudizio promosso
dallinteressato.

1l Segretario comunale riferisce a] Sindaco in merito slle cause che hanmo determinato la

gituazions verificatasi € sulle eventuali responsabilita accertate.
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pARTE M

L DIRITTO DY ACCESSO AD ATTIE DOCUMENTI

CAPOL

ESERCIZIO DEL DIRITTO DL VISIONE

Axt. 21
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2 La richiesta di accesso deve essere Semipie motivata e deve indicare con precisione Fatio o
documenta che si vuole esurminare. Non & possibile richiedere la visione di una pluralita indefinita
¢ generica di atti.

9 Tl riftuto, 1 differmmento & la linnitazione detlaccesso SONO amessi niel casi € nel limiti stabilitt
dagli arth. 17,18 8 19 & debbono esserd opportunaments potivatl.

10, Liesercizio des diritti dinformazions, di visione degli atti ¢ docwnent ampprinistrativi e di accesso

alle strutture ed. ai servizi & assiourato dal comune graturtamente.



CAFPO I

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE

At 22
Esercizio del diritio di rilascio di copie

1.1 rilascio di copie di atti o dovument arministrativi del Comune & disposto dal responsabile del
procesdimento competente.

9 Per cid che altient ai tenpl, modality di esercizio del diritto, rifiuto, differimento Himiiazione
dell'accesso valgono le disposizioni di cui ai precedentt articoll.

4. Per il rilagcio i copie di att1 ¢ docurmenti & dovufo il rimborso del costo di riproduzions. La tariffa
celativa al rimborso del costo di riproduzione & stabilita con deliberazione della Glunta Comunale.
Quando Yinvio delle informazioni © delle cople dei documenti & richiesto per posta, telefax od altra
rneZzo, SONO 4 Carico del richiedente le spese secorrenti per la spedizione O Pinoltro.

4. Nella richiesta Vinteressato altresi specifica se la copia deve essert lasciata munita della
dichiarazione di conformit all'originale €, in caso affermativo, per quale fine ¢ destinata.

5. Quatora il comuns rilasci copie di atti o documenti dichiarati conformi alloriginale, oltre ai costi di
cui al cornma 3 ed ai diritti di segreteria, deve esseIo applicata, 5alvo i caso di esenzions previsti
dal DPR. n. 642172, imposta di bollo. Nel caso invece di rilascio di copie non autenticate vanno
versati 1 soli costi di siproduzione.

6. Tt pagamento dei rimborsi spese e dell'imposta di bollo & effettuato al momento del ritiro delle copie
Achieste. Per le richieste inviste per posta o cont altvo mezzo, 1l pagamento deve essere effettuaio
ssclusivamente 8 MEZZC vaglia postale od assegno oircolare non trasferibile. Tt segretario dispone
con ordine di servizio le modalita per 1'ncasso, 1 contabilizzazione ed il versamento delle somme
di cui al presente cOMMA.

7. 1l pagamento & offettuato al responsabile del procedimento competente a rilasciare 1 docurnents.
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CAPO L

DIRITTI DI ACCESSO STABILITE DA NORME SPECIALL

Art. 23
1 Consigheri Comunali

1 Consighieri Comunali hanno diritto di oftenere dagli uffici del Cormune, nonché dalle
azende ed enti dallo stesso dipendents, tutte e notizie ¢ le informazioni in loro poSSesso, utiti
alPespletamento del proprio mandato, secondo quanto dispone il guinto comuma dell’art. 31 della
fegge 08 gugno 1990, n, 142,

1 Consiglieri Comunali hanno diritto di accesso agli atti detl’ Araministrazione comunale ed
ai documenti amministrativi formati dall' Amministrazione o dalla stessa stabilmente detenut,

1 Consighieri Comunali hanno diritto di ottenere copie degli atti e del documenti necessari
per Vesercizio del mandsato elettivo.

1 Consiglieri Cormunali esereitano 1 diritti previsti dal presente articolo:

a) per I'accesso glle informazion e la visione degli atii, medianie richiesta formulaia
al Segretario Comunale e al responsabile del Servizio.

b) per il rilascio di copic degli atti e documenti anministrativi, mediante formale
richiesta motivata presentata per acritto al Segretanio Comunale e al Responsabile del Servizio
competente. Le richieste devono precisare i singoli attt & documenti dei quali il Consigliere
gpecificatamente richiede di prendere visions o di ottenere copia.

c) % escluso il rilaseio di copie di plarg urhanisticl, progetii od altri elaborati tecnici la
cud riproduzione richiede costi elevati ed impegno rilevante di tempo per i dipendenti addettl.
1l Congigliere pud offenere estratii degli atti predetts, riferiti a parti limitate degli stessi dei
guali motiva la necessitd per I esercizio del mandato elettivo.

d) la visione ¢ la copia di atti compresi registrl di verbali delle adunanze di orgar
dellente & di registrazioni apposte nei protocolli od in altre rubriche o proniuar ufficiali,
deve essere richiesta per 1o specifico atfo © registrazione di cui il Consigliere ha necessita per
Pesercizio delle sue funzionl.

1’ esercizio det dirifti previsti dal presente dal presente articoli gvviene gratuitamente, con ie
modalita stabilite dal regolamento per il funzionamento del Consiglio Comunale.

I Consiglier: Clomunali sono tenutl al segreto nei casi specificatamerte stabiliti dalla legge.

Sulle copie di atti o documenti rilasciate ai consiglieri, sempre dichiarate conformi agli
originali, dovrd essers indicato che trattasi di copie destinate agh usi esclusivamente inerenti alla

carica ricoperta dal richiedente.
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Art. 24
Accesse aghi atti del procedimento amministrativo

Le modalita di accesso agli atil del procedimento amministrativo disciplinate dall’apposito
regolamento, sOrno coordinate con quelle, di carattere generale, stabilite dal presente articolo.

Nei casi previsti dail’art. 10 della legge 07 agosio 1000, n. 241, la competenzs pex
armrissione delle richieste & per gli altri adempimenti del procedimento di 8006550 & attribuita al
responsabile del procedimento amministrativo per il quale viene presentata istanza i accesso.

[’ conseniito 1’accesso gi documenti relativi alla fase istruttoria dei procedimenti
amministrativi in corso ed a1 documenti acquisiti nel corso deil’avanzamento del procedimento,
prima della sua conchusione, salvo quanto disposto daglt artt. 13 & 24 della legge 07 agosio 1990,
n 241

La visione ed il rilascio di copie del docurmenti acquisiti, relativi ad un provvedimento
pmministrativo in Ccorso, Vengono assicurati dal responsabile:

a) nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione dei document,
b) entro il terzo glormo suceessive, per il rilascio di copie.
Per i documenti acquisiti 0 resi disponibili negli ultimi dieci giomni precedenti il termyine di

seadenza del procedimento, il rilascio delle copie deve avvenire nello stesso giomo della richiesta.
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PARTE IV

(L DIRITTO ALL‘INF@RMAEEGNE

CAPOI

ESERCIZIO DEL DIRITTO

Arxt. 25
Caranzie del diritto

1 esercizio del diritto dei cittadini di accedere alle informazioni di cul & 1n
POSSEIE0 1 Amministrazions ¢ promosso od assicurato dal Sindaco @ dalla Giunta contunale €
realizzato dall’organizzazions dell Ente secondo le norme stabilite dal presente regolamento.

[resercizio del diritto deve assicurare ai cittadini tuite te informazioni sullo stato
degli atti & delle procedure, sullordine di esame di domande, progetti & provvediment che
comungue 1 riguardino.

Tuiti 1 cittadini hamno i diritto di accedere, in genere, alle informazioni di cul
dispone {* Amministrazione commmale, relative Al attivith da essa svolta o posta in essere da
istituzioni, aziende speciali ed organismi che esercitano funzioni di competenza del Comune.

1 diritto di accedere ai docamenti ammimstrativi per la tutela di situazioni
giuridicamente ¢ilevanti, riconosciuto a chiunque vi abbia inferesse dal primo comma dell’art,
72 della legge 07 8gosto 1990, n. 241, comprende Tutie {e informazioni desumibili dai
docwmenti tessi € dagli altri documenti negli stessi chiamati & appartenenti ol medesino
procedimento. fatte salve le scceziond di legge e di regolamento.

1 informazione deve essers gesa assicurando la veridicita, lesatiezza © i

completezza deb suoi contenutl.

Art. 26
Oggetto del diritto

7 diritto ha per oggelto e informazioni deagmibili da atil, documentt,
pubblicaziont, registrazioni ¢ da dati in possesso del Comune.

La lepge garantisce espressamente 1*accesso alle informazioni relative:
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a) ai contenuti delle liste elettorali generali e sezionali del Comune ed aght attt
della revisione semestrale di dette fiste (ort. 51, D.P.R. 20 marzo 1967, n. 223).

b} alle concessioni edilizie, ed ai relativi atti di progeito, del cui avveruto
ilascio sia stata data notizia al pubblico mediante affissione all’atbo (art. 10, legge 06
agosto 1967, n. T65).

o) disponibili sullo stato dellambiente {art. 14, legge 08 giugno 1986, n.
343),

d) allo stato degli atti ¢ delle procedure € qullordine di esame i domande,
progetti & provvedimenti che COMUNGUS riguardino colm che ne fa richiesta (art. 7, legge
08 giugno 1990, n. 142},

&) agli atti del procedimento amministrativo, (con le rodalita stabilite daglt
artt. 7.9 ¢ 10, legge 07 agosto 1990, i 241).

1y ai requisiti per I espletamiento di attivith economiche varie (art. 3D.Igs 23
novembre 1991, n. 391).

) agli iseritti nell’atho dei benefician di provvidenze di naturs 8CONOINICE
{art. 22, legge 30 dicernbre 1991, . 412).

h) alle dichiarazioni ¢ documentazioni  annuali relative alla situazione
patrimoniale dei titolari di cariche elettive ¢ direttive comunali, nei comuni capoluogo di
provincia o con popolazione superiore a 50.000 abitanti (legge 05 luglio 1982, n. 441
modificata dallart. 26 della legge 27 dicembre 1985, n. 816).

1l Comune assicura aflraverso i responsabili dei procedimenti di accesso & nells

altre forme previste dai successivi articoli le informazioni in suo possEsso, con I esclusione di

quelie per le quali ricorrono le condiziom preclusive © limitative di cui st precedent atit. 17,

i8¢ 19

Art. 27
Fsercizio del diritto

T responsabili dei procedimenti d’accesso provvedono a fornire informazioni
relative all’iter da seguire:
a) per usufruire delle prestazioni dei servizi comunali gestiti direttamente od a
mezzo di istituziond, consorzi, aziende speciali o concessionarl.
b) per atfivare un procedimento ammipistrativo  d'inferesse del singolo
cittadmno.

c) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licenze, permessi da rilasciars:
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dagli organi corunall,

mediants guide informative predisposie per i diversi argomenti, contenenti tutie le notizie
qecessarie ed utili relative a quanto sopra previsto, tali da assicurare al cittadino la
conoscenza di tuth 1 requisiti e delle condizioni sopgettive ed oggeftive richieste, delle
procedure da espletare, delle autocertificazioni e documentaziont da produrre, dei costi, det
ternpi, degli uffici preposti a dar esito alle richieste che intende presentare ed al procediment
che intende promuovere. Le guide sono distribuite gratuitemente presso tute le unitd
organizzative, indipendentemerte dalla competenza delle stessa.

Il responsabile dell’accesso  presso "unitd competente provvede a fornire
informaziont:

a) sullo stato degli atti e delle procedure & sl ordine di domande, progettt e
provvedimenti che comungue rigusrdino 1 nichiedenti.
) s ogni altra notizia in possesso dell” Amminigtrazione.

Le richieste sono espresse verbalmente dal richiedente al responsabile del
procedimento quando riguardano le informaziom di cui al primo corma del presenie articolo.
Sono effettuate per scritto, con osservanza delle procedures di accesso di cui al Capo H della
parte precedente, per le informazioni di cur al 27 comma.

Le informazioni di cut al primo comma sono fornite immediatamente al richiedente.
Le informazioni di cui al secondo comima, Ove non siano immediatamente disponibili, sono
formite entro i cinque giormi successivi. A richiesta dell’interessato sono inviate al suo
domicilio & mezzo posta; per coloro che sono dotati di telefax o sono collegati con rete

informatica, su loro richiesta, V'invio €’ effettuato con fale mezzo.

Art. 28

Informazioni contenute in strusmentt informatic

L accesso alle informazioni raccolle mediante strumenti informatici avviene con le
modalita previste dal presente regolamento, nel rispetto delle esclusiont ¢ limitazioni di cui ai
precedenti arit. 17, 18 ¢ 19.

Le informazioni di cui al presente articolo devono essere raccolte in modo da
assicurare la loro proteziona dalla distruzione ¢ dalla perdita accidentale, nonché dall’accesso,
dalls variazione o dalla divulgazione non autorizzati.

Liaccesso alle informazioni raccolte mediante strumenii informatici viene attuato
attraverso idonei sistems stabiliti dal dirigente dellunits competente e resi noti con avviso del

Sindaco. Al richiedenie sutorizzaio sono fornite lo istruzioni sull’uso degli strumenti & delle
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PARTEV

CONCESSIONARI DI PUBRLICI SERVIZI,
AZIENDE SPECIALIL, ISTITUZIONI

Art. 19
Concessionari di pubblici servizl

Tn conformita a quanto stabilito dallart. 73 della legge 07 agosto 1990, n. 241 ¢
dall"art. 2 del DPR. 27 giugno 1992, n 352, il dintto & accesso st documentl
amministrativi, compresa la visione, le informazion od il rilascio di copis, & esercitato da
chiunque vi abbia un interesse personale e concreto nei confronti dei concessionari di
pubblici servizi comunali.

Costituiscono oggetio del diritio di accesso i documenti amministrativi e le
informazioni dagli stessi desumibili, celative al servizio che il concessionario gestiscs per
conto det Comune, ed m pariicolare:

o) Ie norme che regolano Uatfidamento ¢ P esercizio del servizio.

b) le tariffe di allacciamento ed erogazione del servizio e per prestazioni
accessorie & complementar.

c) i procedimentt amministrativi relativi all’ammissione del cittadine alla
fruizione del servizio in concessions con i connessi preventivi di opere, lavori, tempi di
£5eCUZIONE.

d) ogri altro documento ammministrativo relativo all’esecuzione del servizio
comunale in concessione.

Nelle convenzioni di coneessions del servizio, stipulate successivamente allentrata
in vigore del presente regolamento, I’ Amministrazione Comunale provvede ad inserire gh
obblighi del concessionario di cui al presente articolo.

Per le concessioni in corso, il Sindaco dispone la notifica al concessionario, eniro
trenta giorni dall’entrata i vigore di copia del presenie segolamento, con invito a disporne
{applicazione ed a comunicare all’ Amministrazione comunale entro i 30 giomi successivi al
ricevimento:

%) gli Uffici dallo stesso dipendenti che sono stati incaricati di assicurare i
diritti di accesso, con ia PIECISAZIONS dei respornsabili del servizio, della sede deli’ufficio
e di ogni sliro elemento utile per fornire ai cittadini informazioni atte a facilitare

Vesercizio del diritto di gecesso presso il concessionario.
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by) Je modalitd, i tempi, coordinati e resi per quanto possibili conformi con
quelii dei presente regolamento, stabiliti per I'esercizio del diritto di accesso.

) a predisporre ¢ far pervenire al Comune, guide illustrative delle modalita
operative per fruire del servizio affidato al concessionario, compleio dells indicazioni
delle tariffe, uffict preposti, loro ubicazione, orarl ed ogm alira notizia utile a facilitare

V'aceesso.

Axt. 30
Secietd per azioni per U'esercizio & servizi pubblici comunali

Le disposizioni di cui all’art. 33 si applicano, con gh adeguamenti necessarl
riferiti alla natura del rapporto con 1" Amministrazione, alla gestione di servizi pubblici
comunali effettuata dalle Societa per Azioni & prevalente capitale pubblico locale, di cui

allart. 22, terzo comma, leit. ), della legge 08 gingno 1990, n. 142.



PARTE VI

DISPOSIZIONI FINALY

\ Art, 31
Archivio delle istanze di accesso

1. Al fine di consentire il pit celere ed agevole esercizio del diritto di accesso, sono

1gtituili, presso ciascun servizio, archivi automatizzati delle richieste di accesso.

2. Gl archivi contengono i dati ricognitivi, soggettivi, oggsttivi e cronologici della
richiesta di accesso e sono costantemente aggiomati con le informazioni attinenti al servizio.

3 T dati contenuti nei singoli erchivi i servizio confluiscono in un archivio
generale presso ['Utficio di Segreteria.

4. In atfesa della aitivazione degli archivi automatizzati sono costituiti appositi

grchivi cariaces.

Axt. 32
Entrata in vigore del regolamentio

H presente regolamento entra in vigore dopo quindici giorni dall’avvenuta pubblicazione
dello stesso all’albo pretorio, successive al controllo favorevole da perte del Comitato Regionale
di Controllo, esperite le procedure previste dallo Statuto Comunale.

I Sindaco dispone la massima diffusione ed informazione alla cittadinanza del
Regolamento

Copla del Regolamento, divenuto esecutivo, viene trasmessa dal Sindaco, alla
Conumissione per 'accesso ai documenti amministativi, presso la Presidenza del Consiglio dei

Minisiri, in conformitd a quanto stabilito dagli artt. 22 & 27 della Legge 07 agosto 1990, n. 241.



Allegato “4”

Eventuale iermine
Categorie i atti sotirati al'accesso di esclusions

1} atti relativi o trattative precontrattuali fino alla conclusions del contratto

2} atti e certificazioni relative aila salute de; dipendenti ed i loro fascicoli personali
3 rapporti trasmessi allz antorits gudiziaria

4) atti esecutivi di provvedimenti gindizian

5) atti dello stato civile, anagrafe, elettorale, leva ad eccezione dei seguenti:

a) dati anagrafici anomimi ed aggregati per fini statistici ¢ di ricerca {art. 34
D.P.R. n. 233/89)

b) elenchi nominativi di  iscritt all'anagrafe per le pubbliche amministrazioni
che ne facciano motivata richiesta per uso esclusive di pubblica wilita

¢ liste elettorali per finalita elettoral; (art. 51 DP.R. n 223/67)

6} cartellini delle carte di identita, fatta eccezione per le richieste di visione
effettuate dal personale dalle forze dellordine per motivi di pubblica sicurezza

7y documentazione relativa alla situazione  familiore, finanziaria econoimica,
patrimoniale e sanitaria di persane, ivi compresi 1 dipendenti, gruppi ed imprese
comunque utilizzate ai fini dellattivitd amministrativa

8)  segnalazioni etii o esposti informali di privati di organizzazioni sindacali e dj
categoria o alire agsociazioni fino a quando in ordine ad essi non sia stata conclusa
ia necessaria istrutioria

9)  fascicoli personali deglt assistiti, a nopma delle leggi e regolamenti in materia
10} pareri legali che non vengono richiamati negli atti defl'amministrazione

11) progetti e atti che costituiscone espressione di aitivits intellettuale, non richiamati
neghi atti

12) atti idonei a rilevare Iidentitd di chi ha fatto ricorso alle procedure o agli
inferventi previsii dalla legpe n. 194/78 sulla tutela sociale della maternits e
sull'interruzione volontaria della gravidanza
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Allegato “B”

Al Sdaco

del Comune di Caselle Lurani

il
SOTEOSOIIEEO . o e e e e e e e e e e

residente

R o o TelTelefax L

nella sua qualita di (specificare i poteri
rApresentativi). .. ..

Caria cht identita Moo, ... rilasciata
Ao A,

CHIEDE
- di prendere visione
ovvero
- di prendere in esame, con rilascio di copia semplice
avvero
- di prendere in esame, con rilascio di copia autentica

i sottoindicati documenti amministrativi:

per 1 seguenti motivi (specificare I'interesse connesso all’oggetto della richiesta):

Caselle Lurar, 1i

RISERVATO ALLUFFICIO
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Closil di ricerca e visura;

Costi di tiproduzione:

Costi par marche da hollo:

Totale da rimborsare

36
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Al richiedente

In relazione afia richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzatg dalla 5.V,
indata__/_ /  questo Ufficio accoglie la richiests stessa.

I documenti possono essere visionati e e copie eventualments richieste Possono
essere ritirate presso questo Ufficio nei giorni

aeleore... .. ... ... ..
oppure

I documenti possono essere visionati e le copie eveniualments richieste POSSONo
cssere  ritirate  presso 1 Unjta Organizzativa  responsabile  del procedimento
amministrativo

n
VI oo e

net glormi. . ...nelle
ore... ..

La SV. poird prendere appunti o irascrivere tutto o in parte il contemito dei
documenti visionati, con Vespresso divieto penalmente persegwibile di alterarli in
qualsiasi modo ovvero di asportarli dal luogo in cui gli stessi si trovano,

Non ¢ consentito diffondere e comunque utilizzare le informazioni ottenute a fini
commmerciali,

Distinti salut,
Caselle Lurani, 1i

I Responsabile
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Allegato “fy”

Al richiedente

In relazione alla richiesty & accesso al document] smministrativi avanzata dallg 8.V
indata /[ / questo Ufficio NON accoglie la richiests stessa per 1 seguenti

/

metivi:

Contro tale decisione la SV, puo presentare reclamo entre diect giomi dal
ricevimento della presente  comunicazione al Sindaco, che decide ne dieci giomi
SUCCESSIVE, € comuncdgue pud presentare vicorso al TAR. della Lombardig entro trents

giomi dalla data di ricevimento della comunicazione stessa, at sensi dell’art. 25 della
legge 07 agosto 1990, n, 241

Distitni saluti.
Cagelle Lurani. 1}

Il Responsabile

ag



Al richiedents

Alegato “E"

In relazione alla richiesta di accesso aj documenti amministrativi avenzaia dalla 8.%.

in data _ / / questo  Ulficio DIFFERISCE [accesso ai documenti
avrmnistrativi di cui alla richiesta stessa per i seguenti motivi:

Contro tale decisione la 5.V, puo presentare reclamo entro dieci giomni dal
ricevimento della presente comunicazione al Sindaco, che decide nei dieci giornt

SUCCESSIVE, & comunque pud presentare ricorso al T.AR. della Lombardia entro trenta
giorni dalla data di ricevimento delly comunicazions stessa, ai sensi dell’art. 25 della
legge 07 agosto 1990, n. 241

Distatrit galoti,

Caselle Lurani, i

Il Responsabile
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